嘉義縣協志高級工商職業學校推行班級導師家庭訪問

修訂辦法草案      
2012.2.2                                                
1、 目的：

為落實本校班級導師與學生家長能順暢且有效的進行溝通，且能防微杜漸學生之不當言行，故針對本校班級導師家庭訪問辦法進行修訂，期以更完善的制度協助導師及家長完成家訪工作，同時也為學生事件處理佐證之用。
2、 實施對象：

       本校各班級導師
3、 施行辦法：
1. 於原本的家訪表－初訪表格頁新增家長簽名欄位確保導師確實到府進行家訪。
2. 初訪完成後，每學期均須後續家訪或電訪至少乙次，並填寫於家訪表後。　　
3. 家訪表檢查時間將訂於下學期德行評議會之前完成。
4. 新增「學生家長即時聯繫單」，其相關用途說明如下：

（1） 凡學生遭處小過以上而未達大過或無故曠課累計滿18節者均須進行電訪，並完成學生家長即時聯繫單之填寫。

（2） 學生遭處大過以上或無故連續曠課滿18節者，導師應於收到夾單後一週內完成家訪（符合第4項者除外），並完成學生家長即時聯繫單之填寫。

（3） 學生家長即時聯繫單之填寫可利用列印Ｂ卡內容代替（需同一案）

（4） 學生連續曠課滿18節課者，班級導師應於當日聯繫家長，經聯繫後隔天若學生到校上課，則學生家長即時聯繫單之填寫以電訪紀錄即可，無須謄寫家訪紀錄。

（5） 「學生家長即時聯繫單」係經滿足上述(1)或(2)項條件者，夾單於導師簽到簿，三聯分別於導師、家長及訓育組留存。
5. 每學期中將對學生進行學務處工作事項之意見調查，家訪的落實將列為重點調查項目之一。

4、 本辦法經陳　校長核可後實施，修正時亦同。

5、 本辦法未訂事項，悉依學校規定事項辦理，此辦法運作下所作之決議應與學校規定事項配合。

　
