協志高職圖書館「書香巡迴列車」活動管理辦法 97.09.18

1、 依據：本校高職優質化補助計畫97-6-1推動書香校園，計畫內涵中提昇學生借閱率工作項目之書香巡迴辦理。

2、 活動目的：鑑於本校圖書館地處偏遠，為使館藏好書能發揮更大效能，使全校師生更方

              便借閱，並配合本校書香運動，塑造讀書環境，訂定本辦法。

參、實施辦法：

1、 本數：每班一箱約50本，包含各十大類新、舊圖書。

2、 書目：書目單護貝貼於書箱上，以便清點。

3、 班級管理：

1、 由導師督導，圖書股長為主管理員、讀書會種子為副管理員。

2、 同學借書須經本人確實於借閱單上簽名，還書須經管理員簽收。
3、 圖書若有遺失損毀須立即購買補足。

4、 請經常抽空清點，以免遺失。

5、 各班亦可自行設計符合貴班之借閱管理辦法。

4、 輪換：依書箱巡迴交換表以一個月為期，最後一週週五之班會時間為書箱輪流時間（若

遇放假，請雙方導師協調另覓時間）。

5、 移交：

1、請各班圖書股長於移交日前三天開始作催還動作，以免缺書。          

        2、移交當天請圖書股長至圖書館拿移交清冊，移交前先按照書箱目錄編號排好

順序，以利清點。

        3、雙方管理員負責以書箱移交單（三聯式）點收與移交，並會同導師共同簽名，

無誤後，自存一份、對方班級一份，原稿與各班借閱登錄表一同交圖書館。

        4、若有缺書，請借書者於移交三天內還，並會同雙方圖書股長帶著書到圖書館

補辦移交手續。

        5、整學期班級移交書目皆無缺失，且推動讀書借閱成效良好之導師及圖書股長

，期末記功獎勵。

6、 歸還：各班期末考或上工廠之前一週，各號書箱應歸回圖書館

7、 叮嚀：

1、 書箱內之每一本書籍皆由圖書館成員辛苦的編目、貼書標、條碼、蓋章及輸入

   電腦管理系統，才得以自動化，同時每一本書籍皆為學校之財產。請同學在享

   受閱讀的同時，也能盡到保護書籍的義務。

2、 所借圖書不得圈點、評註或污染墨漬，及其他有損圖書之行為，違者得停止其借

書權利，如有遺失或損壞應照原書市價加倍，以現款賠償，或賠償全新原書二冊。

3、 除巡迴書箱外餘如工具書（如字典、百科全書）、典藏書未被排入書箱之書籍（約一萬八千多本）及數百種雜誌，均如常借閱，歡迎自由至館查、借閱。

8、 本辦法所提之獎金額度得依高職優質化預算支付，如有其它未盡事項，得隨時修改。

9、 本辦法經校務會議通過，陳請校長核准後實施，修正亦同。

