中學生網站

1-1中學生註冊程序 

說明、 為使中學生網站為一管理完善之網路競賽評台，避免遭非校園人士進入干擾，各校使用者（教職員、學生）均須於中學生網站完成註冊程序，方可使用特定網站功能。


步驟一、 
01.輸入中學生網站網址「http://www.shs.edu.tw」
02.點選首頁左上方會員登入區之紅色字體「中學生網站會員註冊」。

步驟二、 畫面出現「加入會員」對話框，請依序輸入
01.「學校登入密碼」（請向學校圖書館主任索取）
02.選擇「學生」身分
03.按「下一步」。
注意：若沒出現任何畫面，可能是瀏覽器將彈出視窗攔截，請點選<工具>-<關閉快顯封鎖程式>。
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步驟三、 畫面出現您所屬學校之基本資料，確認後，請按「下一步」。


步驟四、 畫面出現「學生基本資料」填入欄位，請依序輸入您的個人資料後，請按「下一步」。（請注意：您的「身分證字號」即為中學生網站登入「帳號」；「畢業年」指的是您畢業的年份，請選擇您即將畢業的年份。）
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步驟五、 您已完成「註冊資料填寫」，請按「完成」。並立即至所註冊之個人e-mail信箱，收取「中學生網站會員註冊信函」

步驟六、 至所註冊之個人e-mail信箱，收取「中學生網站會員註冊信函」，點選紅色字體之連結。
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步驟七、 註冊帳號啟用，請按「確定」。
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步驟八、 01.進入「中學生網站」
02.於網頁之左上方之「會員登入」區，輸入已註冊之「帳號」（身分證字號）、「密碼」
03.按下「OK」。

步驟九、 「會員登入」區，將自動出現您的「暱稱」及「身分」，確認您已完成註冊程序。 
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1-2教職員註冊程序

說明、 為使中學生網站為一管理完善之網路競賽評台，避免遭非校園人士進入干擾，各校使用者（教職員、學生）均須於中學生網站完成註冊程序，方可使用特定網站功能。


步驟一、 
01.輸入中學生網站網址「http://www.shs.edu.tw」
02.點選首頁左上方會員登入區之紅色字體「中學生網站會員註冊」。


步驟二、 畫面出現「加入會員」對話框，請依序輸入
01.「學校登入密碼」（請向學校圖書館主任索取）
02.選擇「教職員」身分
03.按「下一步」。
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步驟三、 畫面出現您所屬學校之基本資料，確認後，請按「下一步」。
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步驟四、 畫面出現「教職員基本資料」填入欄位，請依序輸入您的個人資料後，請按「下一步」。（請注意：您的「身分證字號」即為中學生網站登入「帳號」）
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步驟五、 您已完成「註冊資料填寫」，請按「完成」。並立即至所註冊之個人e-mail信箱，收取「中學生網站會員註冊信函」

步驟六、 至所註冊之個人e-mail信箱，收取「中學生網站會員註冊信函」，點選紅色字體之連結。
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步驟七、 註冊帳號啟用，請按「確定」。
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步驟八、 01.進入「中學生網站」
02.於網頁之左上方之「會員登入」區，輸入已註冊之「帳號」（身分證字號）、「密碼」
03.按下「OK」。

步驟九、 「會員登入」區，將自動出現您的「暱稱」及「身分」，確認您已完成註冊程序。
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1-3註冊以後，個人基本資料要怎麼修改？ 

說明、 會員（教職員、學生）可於中學生網站登入後，修改個人之「e-mail」及「電話」資料。（其他資料若欲修改，則需透過圖書館主任至後台修改）。


步驟一、 
01.輸入中學生網站網址「http://www.shs.edu.tw」
02.於左上方「會員登入區」輸入個人「帳號」（身分證字號）、「密碼」
03.按「OK」

步驟二、 登入後，請點選「基本資料修改」
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步驟三、 出現「基本資料修改」畫面，請輸入預更新的「e-mail」或「電話」後，按「完成」
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步驟四、 若您有更動email信箱，則出現此對話框，提醒您至所修改之e-mail信箱收取「中學生網站會員電子信箱確認信函」
[image: image14.jpg]




步驟五、 至所修改之e-mail收取「中學生網站會員電子信箱確認信函」，點選藍色字體之「連結」。
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步驟六、 出現對話框，請按下「確定」，完成會員資料修改程序。
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1-4註冊以後，如果登入密碼忘記了怎麼辦？ 

說明、 會員（教職員、學生）如果忘記密碼，可以自行透過查詢密碼提示語，回憶密碼；或向圖書館主任求助，重新更新密碼。步驟如下：


步驟一、 
01.輸入中學生網站網址「http://www.shs.edu.tw」
02.於左上方「會員登入區」點選「查詢我的密碼」

步驟二、 請依序輸入1.「學校登入密碼」、2.「身分證字號」、3.「e-mail」，按「查詢l」。
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步驟三、 出現「密碼提示語」：xx紀念日(範例)，按「完成」。
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其他、 若您還是無法透過「密碼提示語」回憶所設定的密碼，可以請圖書館主任自後台管理專區重新設定「新密碼」，設定後，您將收到e-mail「中學生網站會員密碼更新通知」。您可以此密碼重新登入中學生網站。

1-5學生或老師的密碼忘了，管理人該如何協助？ 

說明、 若學生或老師的帳號密碼忘記了，中學生網站未開放個人修改密碼，管理人需於後台幫使用者「重設新密碼」，讓使用者以新密碼登入網站。


步驟一、 管理人以個人帳號、密碼登入中學生網站，並「進入後台管理專區」。
[image: image19.jpg]WX WM BAD RAEL IAD KNG L
Q7 © NRAG P e @ue @ 3-5 8-LJ

S:J-0 dacy e
| [T rrn SR

naEn s (@ same e ©

GEBA
rakmT =R (A
T gy || ERSRBMETE e

e AREERMERT SR (1A 85
BEAERETEEQEE + %0- i1 ma EASBON ] WERDNE - = ™

FEANE GATREE - E28 - FUASHLER 42N

A RIS TAN: 200504%
AEm B R L e
A EESFIONGTELE MY IR
u K o i EIECITIES
R BB P SN (R R
il CABRTH (DR - NN [ERRRER WHERMS- - ::"‘N'“"’
 mawEE oy | BEREIEE
B Fiprecy
 maam . o
TR eesamesosce moex
se | az | war o axmE
RTSRERED R T £ §






步驟二、 進入「後台管理專區」後，點選畫面右方的「使用者密碼管理」。
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步驟三、 點選忘記密碼學生之姓名（下圖以王小華為範例）
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步驟四、 請管理人請於「提示語」、「密碼」、「確認密碼」欄位，重新設定後，按「確認」。
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步驟五、 畫面出現「您已更動使用者密碼，系統將會寄發更新密碼通知給該使用者」對話框，請按「確定」，並提醒該名使用者記得到自己的e-mail信箱收取「中學生網站會員密碼更新通知」信函。
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步驟六、 忘記密碼的學生或老師至個人e-mail信箱收取「中學生網站會員密碼更新通知」，記下管理人重新設定之「密碼」，即可重新登入中學生網站。
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1-6學生或老師已經完成註冊，卻沒辦法用帳號密碼登入中學生網站？ 

步驟一、 請圖書館主任(該校管理人)以個人帳號、密碼，從中學生網站www.shs,\.edu.tw登入後，進入「後台管理專區」。


步驟二、 進入後台管理專區後，點選畫面右方的「使用者密碼管理 」
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步驟三、 
01. 請先檢查該學生或老師的姓名是否已經列於表中。 
02. 若無，表示未完成註冊程序，請告知該學生或老師，再至中學生網站首頁，點選「申請加入會員」重新註冊一次。 
03. 若有，表示已完成註冊程序，請留意其「啟用」欄位，是否為「否」(表示該學生或老師尚未到個人信箱收註冊確認信函)，您可以直接將「否」點選為「是」，即可立即開放註冊者以其帳號、密碼登入中學生網站，不必再等待確認信。如下圖範例：
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2-1「學校密碼管理」功能說明 

說明、 各校師生於中學生網站首頁註冊時，均需輸入所屬學校之登入密碼，方可進入註冊，用意是避免校外人士的干擾。各校管理人可透過「學校密碼管理」隨時修改學校登入密碼，密碼一經修改，則後續師生進站註冊時，就必須以更新的學校登入密碼註冊。 

步驟一、 管理人(圖書館主任)登入網站後，於後台管理專區，點選「學校密碼管理」
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步驟二、 
01. 畫面出現所屬學校的基本資料（以中和高中為例） 
02. 學校登入密碼，由電腦預設為學校的英文代號，請務必加以修改更新，修改後按下「修改」。

（註：除學校登入密碼外，若學校資料有異動，亦可修改其他欄位。）
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（註：上圖「重設」按鍵功能，能將已經修改的欄位回復到原先設定的內容。）


步驟三、 修改後，出現「資料以更新」視窗，請按「確定修改」。
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步驟四、 畫面及更新所修改的資料，如圖「學校登入密碼」已做了更新（此為範例）。此密碼將成為該校師生從中學生網站首頁的登入密碼，請告知師生以此密碼註冊。
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2-2「使用者密碼管理」功能說明

說明、 各校師生於中學生網站首頁註冊後，資料將自動轉進「使用者密碼管理」區，管理人可在此區瀏覽、修改或關閉師生註冊資料（包含：個人資料、密碼更新等）。 

步驟一、 
01 .管理人登入後，進入後台管理專區，點選「使用者密碼管理」。
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02. 「使用者密碼管理」主畫面說明：

「使用者密碼管理」可開啟學校所有註冊師生的資料，畫面功能如下： 
A. 紅色區域：為「使用者密碼管理」基本操作說明。 
B. 橘色區域：為更改表格排序選項，管理人可自由選擇註冊者資料依「註冊日期」、「姓名」、「學號」、「暱稱」、「E-MAIL」排序。 
C. 黃色區表：點選「姓名」（以葉中福為例），可以進入下一頁，開啟註冊資料明細。（學生之註冊資料與教職員註冊資料稍有不同） 
D. 綠色區域：「是」表示註冊者已點選中學生網站註冊確認信函，完成註冊程序，系統資動開放其登入權限，「否」表示註冊者未點選中學生網站註冊確認信函，尚未完成註冊程序，系統未開放其登入權限，管理人可視需要在此區點選「否」為「是」開放註冊者登入權限。 
E. 藍色區域：系統自動將註冊者「啟動」其登入中學生網站權限，管理人可視需要在此區點選「啟動」為「關閉」，則該使用者將無法以帳號密碼登入中學生網站。（再選「關閉」後，可恢復「啟動」狀態，則該使用者又可以帳號密碼登入中學生網站。
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03. 「學生基本資料」畫面說明：

自上一頁點選任一位學生姓名，則可開啟其基本資料畫面，管理人得視需要修改其基本資料欄位。 
A. 紅色區域：為學生註冊時所填寫的基本資料（以李萬兩為範例）。（其中「畢業年」欄位表示學生高三畢業的年份，隔年以後中學生網站將自動刪除其註冊資料，限制其以帳後密碼登入網站。「提示語」欄位表示學生於註冊時所設定之密碼提示語。） 
B. 藍色區域：為中學生網站使用權限設定。學生一律設定為「一般」權限，無法以其帳號密碼進入後台管理專區。 
C. 綠色區域：更新密碼欄位。若學生忘記密碼，又無法從自己所設的提示語中回憶起密碼，可以向管理人求助，由管理人重新設定密碼（最好連提示語也一同修改），系統將自動將新密碼e-mail至學生的個人信箱。（詳請見下面步驟二）
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04. 「教職員基本資料」畫面說明：

自「使用者密碼管理」頁面點選任一位教職員姓名，則可開啟其基本資料畫面，管理人得視需要修改其基本資料欄位。 
A. 紅色區域：為教職員註冊時所填寫的基本資料（以陳小蘭為範例）。（其中「提示語」欄位表示教職員於註冊時所設定之密碼提示語。） 
B. 藍色區域：為中學生網站使用權限設定。教職員可以有「一般」、「第一管理人」、「第二管理人」、「第三管理人」權限選擇 
a. 「一般」：一般教職員身分，無法以帳號密碼進入後台管理專區。 
b. 「第一管理人」：各校後台管理專區第一管理人身分（圖書館主任自專屬註冊網站註冊時，系統自動設定為「第一管理人」權限），可以帳號密碼進入後台管理專區，並調整所有教職員之權限。（注意：系統僅開放每校一位第一管理人） 
c. 「第二管理人」：各校後台管理專區第二管理人身分（圖書館主任自專屬註冊網站註冊時，所註冊之代理人），可以帳號密碼進入後台管理專區，並調整除第一管理人外，其他所有教職員之權限。（注意：系統僅開放每校一位第二管理人） 
d. 「第三管理人」：各校後台管理專區第三管理人身分（圖書館主任自專屬註冊網站註冊時，所註冊之代理人），可以帳號密碼進入後台管理專區。（注意：系統僅開放每校一位第三管理人） 

C. 綠色區域：更新密碼欄位。若教職員忘記密碼，又無法從自己所設的提示語中回憶起密碼，可以向管理人求助，由管理人重新設定密碼（最好連提示語也一同修改），系統將自動將新密碼e-mail至教職員的個人信箱。（詳請見下面步驟二）
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步驟二、 （重設密碼）

若使用者忘記其「密碼」，管理人請於「提示語」「密碼」欄位，重新設定後，按「確認」。
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畫面出現「您已更動使用者密碼，系統將會寄發更新密碼通知給該使用者」對話框，請按「確定」，並提醒該名使用者記得到自己的信箱收確認信。
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步驟三、 使用者至個人e-mail信箱收取「中學生網站會員密碼更新通知」，記下管理人重新設定之「密碼」，即可重新登入中學生網站。
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	「 我的作品專區 」是提供您撰寫、上傳、競賽「 小論文」以及「 讀書心得寫作比賽 」的平台，依照下列步驟，您就可以將作品發表在中學生網站，並且參加各梯次的競賽囉！
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如何上傳我的作品：

步驟一：上傳作品

在「我的作品專區頁面」，點選「上傳我的作品」
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步驟二：填寫作者資料

請依照欄位指示填寫作者資料(讀書心得限一位作者撰寫，小論文可由一至三位作者撰寫)

如果該作品是由您「個人」所完成，請填寫作者（1）的各項欄位即可

如果作品是由「小組」所完成，請將第二位或第三位作者資料，填寫進作者(2)及作者(3)

各項欄位（注意：小組的作者，必需同屬一年級、二年級或三年級）

最後，點選欲上傳的作品性質－小論文或讀書心得寫作比賽

按下一步

 

步驟三：上傳小論文

若您在上一頁點選作品性質：小論文，則進入此頁面。

請先選擇投稿「小論文」,再輸入作者資料

若作品有第二、第三作者(請輸入作者帳號按CHECK,系統會自動帶出第二作者姓名)
下一步填寫「小論文標題」，「小論文類別」欄位

選擇您欲上傳的小論文pdf檔位置，按「上傳檔案」開始上傳

想了解更多：小論文寫作說明
 

步驟三：上傳讀書心得寫作比賽

若您再上一頁點選作品性質：讀書心得寫作比賽，則進入此頁面

請依網頁次序填寫「標題」、「作者」、「文章內容」等欄位

填寫完成後，按「上傳」按紐，開始上傳所撰寫的讀書心得寫作比賽。

想了解更多：讀書心得寫作比賽寫作說明
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如何刪改我的作品：
步驟一：瀏覽或修改我的作品

當您完成「小論文」及「讀書心得寫作比賽」作品上傳後，作品資料就會出現在我的作品專區頁

如需修改作品內容，點選作品名稱，讀書心得在各欄位進行文字修改，再按「修改」即可完成，

小論文則可以重新上傳pdf檔。

(注意：已投稿作品，於截稿後，皆無法重新修改。)

 

步驟二：刪除我的作品

已上傳或已投稿作品在該梯次比賽截稿前，只要按「垃圾桶[image: image42.png]


」鈕，即可將上傳作品刪除。
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如何參加比賽：
步驟一：點選作品參賽

當「小論文」及「讀書心得寫作比賽」各梯次比賽投稿開始時，在欲參賽的作品處，按下參加比賽圖鈕[image: image44.png]



 

步驟二：點選作品參賽

按下「參加比賽按鈕後」，即出現各梯次比賽的對話框，勾選欲參賽的項目，按下確定參賽

 

步驟三：

按下「確定參賽」鈕後，該作品在「參加比賽」欄位，出現「競賽梯次名稱」，即表示完成投稿參賽作業
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如何獲知自己的得獎名次：
當您所投稿參賽的「小論文」或「讀書心得寫作比賽」評審結束，公布競賽成績後，您的得獎名次將自動秀在作品的「得獎榮譽」欄位，再也不用辛苦查詢囉!
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	「 我的作品專區 」是提供您撰寫、上傳、競賽「 小論文」以及「 讀書心得寫作比賽 」的平台，依照下列步驟，您就可以將作品發表在中學生網站，並且參加各梯次的競賽囉！
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如何上傳我的作品：

步驟一：上傳作品

在「我的作品專區頁面」，點選「上傳我的作品」
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步驟二：填寫作者資料

請依照欄位指示填寫作者資料(讀書心得限一位作者撰寫，小論文可由一至三位作者撰寫)

如果該作品是由您「個人」所完成，請填寫作者（1）的各項欄位即可

如果作品是由「小組」所完成，請將第二位或第三位作者資料，填寫進作者(2)及作者(3)

各項欄位（注意：小組的作者，必需同屬一年級、二年級或三年級）

最後，點選欲上傳的作品性質－小論文或讀書心得寫作比賽

按下一步

 

步驟三：上傳小論文

若您在上一頁點選作品性質：小論文，則進入此頁面。

請先選擇投稿「小論文」,再輸入作者資料

若作品有第二、第三作者(請輸入作者帳號按CHECK,系統會自動帶出第二作者姓名)
下一步填寫「小論文標題」，「小論文類別」欄位

選擇您欲上傳的小論文pdf檔位置，按「上傳檔案」開始上傳

想了解更多：小論文寫作說明
 

步驟三：上傳讀書心得寫作比賽

若您再上一頁點選作品性質：讀書心得寫作比賽，則進入此頁面

請依網頁次序填寫「標題」、「作者」、「文章內容」等欄位

填寫完成後，按「上傳」按紐，開始上傳所撰寫的讀書心得寫作比賽。

想了解更多：讀書心得寫作比賽寫作說明
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如何刪改我的作品：
步驟一：瀏覽或修改我的作品

當您完成「小論文」及「讀書心得寫作比賽」作品上傳後，作品資料就會出現在我的作品專區頁

如需修改作品內容，點選作品名稱，讀書心得在各欄位進行文字修改，再按「修改」即可完成，

小論文則可以重新上傳pdf檔。

(注意：已投稿作品，於截稿後，皆無法重新修改。)

 

步驟二：刪除我的作品

已上傳或已投稿作品在該梯次比賽截稿前，只要按「垃圾桶[image: image51.png]


」鈕，即可將上傳作品刪除。
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如何參加比賽：
步驟一：點選作品參賽

當「小論文」及「讀書心得寫作比賽」各梯次比賽投稿開始時，在欲參賽的作品處，按下參加比賽圖鈕[image: image53.png]



 

步驟二：點選作品參賽

按下「參加比賽按鈕後」，即出現各梯次比賽的對話框，勾選欲參賽的項目，按下確定參賽

 

步驟三：

按下「確定參賽」鈕後，該作品在「參加比賽」欄位，出現「競賽梯次名稱」，即表示完成投稿參賽作業
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如何獲知自己的得獎名次：
當您所投稿參賽的「小論文」或「讀書心得寫作比賽」評審結束，公布競賽成績後，您的得獎名次將自動秀在作品的「得獎榮譽」欄位，再也不用辛苦查詢囉!
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